
Организация работы или визита на предприятие:

Правила для посетителей и подрядных организаций

Основные правила

Действия в случае возникновения 
чрезвычайной ситуации

Знаки безопасности

Напольная разметка

Мы принимаем на себя следующие обязательства:

Передвижение по прилегающей территории 
(пешком):

Курение и прием пищи:

Алкоголь и наркотические средства:

Stop-Call-Wait (Остановись - Сообщи - Жди):

Пожар или техногенная авария:

Травмы:

•	 В день прибытия после получения пропуска пройдите вводный 
инструктаж по охране труда; 

•	 Несанкционированное использование видео-, аудиозаписываю-
щей аппаратуры на территории ООО «НТЦ «Механотроника» 
запрещено.

•	 Обеспечивать безопасные рабочие места для всех сотрудников.
•	 Поддерживать культуру взаимного уважения и открытого общения.
•	 Обеспечивать вовлечённость каждого сотрудника в вопросы охраны 

труда и безопасности.
•	 Учитывать воздействие на окружающую среду при принятии 

ключевых решений.
•	 Сокращать потребление природных ресурсов в операционной 

деятельности.
•	 Продвигать и внедрять инновационные экологичные («зеленые») 

решения.
•	 По прилегающей территории передвигайтесь внимательно,        

не бегите;
•	 Всегда имейте при себе гостевой пропуск (получите его в день 

визита на охране и верните его обратно на пост охраны после 
ухода);

•	 Пешеходы всегда должны уступать дорогу движущимся средствам
•	 При перемещении по лестницам держитесь за перила;
•	 Запрещено находиться в обозначенной знаками или разметкой 

опасной зоне;
•	 Запрещено посещать места, не связанные с целью визита.

•	 Курение  и прием пищи разрешен только в специально отведен-
ных для этого местах. На остальной территории - курение 
запрещено.

•	 Запрещено выполнять работу, находиться на территории 
предприятия в состоянии алкогольного или наркотического 
опьянения.

•	 В случае возникновения вопросов следуйте принципу:        
«Stop-Call-Wait»

•	 Обращайтесь к Вашему сопровождающему лицу по 
организационным вопросам

•	 Обращайтесь в отдел качества по вопросам, связанным с охраной 
труда и экологией (тел. 244-70-15, доб. 1540, 1216)

•	 Обращайтесь к охране по вопросам, связанным с безопасностью              
(тел. 744-66-80, доб. 1222)

•	 В случае пожара или любой другой чрезвычайной ситуации 
сообщите об этом ответственному лицу со стороны предприятия, 
в отдел эксплуатации зданий и сооружений (тел. 244-56-34 
доб.1319),  охране (тел. 744-66-80 , доб. 1222)

•	 В случае сигнала об эвакуации (непрерывная звуковая сирена 
продолжительностью более 5 секунд) немедленно покиньте 
здание, не создавая панику, руководствуясь ближайшим планом 
эвакуации и указателями направления движения

•	 Если вы заметили развитие аварийной ситуации любого 
характера немедленно прекратите работу и сообщите по номеру 
744-66-80, 1222.

•	 В случае ухудшения здоровья или получения травмы сообщите 
об этом ответственному со стороны ООО «НТЦ «Механотроника», 
в отдел качества (тел. 244-70-15 доб.1216, 1540),  обратитесь 
в медицинский пункт (тел. 1282).

Выдержки из Политики ООО «НТЦ «Механотроника» 
в области охраны труда и экологии

Санкт-Петербург, ул. Пионерстроя 23, лит. A

Санкт-Петербург, 2-я Комсомольская ул., 13, корп. 3

для подрядных организаций
и посетителей

Безопасность прежде всего

Правила
безопасности

Каждый работник предприятия несет ответственность за реализацию 
настоящей Политики в пределах своей компетенции. Мы требуем 
от наших партнеров и клиентов  неукоснительного следования 
принципам безопасного производства и рационального использования 
ресурсов. С полной версией Политики вы можете ознакомиться на 
стендах, размещенных в коридорах на всех этажах, а также на посту 
охраны.

Внутренние знаки (производственные участки, офисы)

Работать 
в защитных 
очках

Защитная 
обувь

Работать 
в СИЗ органов 
дыхания

Проход 
запрещен

Пожарный 
кран

Легковоспла-
меняющиеся 
вещества

Не включать.
Работают люди

Работать 
в защитной 
каске

Пункт (место) 
сбора

Работать 
в защитных 
наушниках 
(беруши)

Доступ 
запрещен

Огнетушитель

Внимание. 
Автопогрузчик

Направление 
к эвакуацион-
ному выходу

Работать 
в сигнальной
жилетке

Аптечка первой 
медицинской 
помощи

Работать 
в защитных 
перчатках

Запрещается 
курить

Кнопка включе-
ния системы 
пожарной 
автоматики

Внимание. 
Опасность

Указатель 
выхода

Безопасная пешеходная 
дорожка - отсутствует 
опасность

Опасный участок (проходите 
как можно скорее). Не загра-
ждать данный участок

Пешеходная дорожка - 
возможно движение  

Особо опасный участок 
(используйте только в экстрен-
ных ситуациях для прохода)

Участок стоянки (разме-
щения) движущегося сред-
ства либо оборудования 

Выступающие части 
оборудования, углы, зона 
работы подъемников



Спецодежда Заказчик – ООО «НТЦ «Механотроника»

Подрядная организация (Подрядчик) – юридическое 
лицо (индивидуальный предприниматель), выполняющие работу для 
Заказчика непосредственно на его территории, либо на территории, 
определяемой совместно Заказчиком и Подрядчиком. 

Наряд-допуск – письменное распоряжение, определяющее 
содержание, место, время и условия производства работ, необходимые 
меры безопасности, состав бригады и должностных лиц, ответственных 
за безопасность работ. 

Акт-допуск – письменное распоряжение передачи подрядчику 
определенной территории здания, оборудования и т.п. для 
выполнения работ персоналом подрядчика, ограниченный 
координатами, осями, отметками и т.п. 

Экологическая безопасность – состояние защищенности 
природной среды и жизненно важных интересов человека от 
возможного негативного воздействия хозяйственной и иной 
деятельности, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, их последствий. 

СМ ОТиЭ – система менеджмента охраны труда и экологии. 

Подрядчика предоставляются: 

Средства индивидуальной защиты (СИЗ):

Основные правила по использованию СИЗ:

•	 Не носите вещи, которые могут попасть 
в оборудование во время работы

•	 Используйте закрытый тип обуви

•	 До начала выполнения работ весь персонал Подрядчика должен 
пройти вводный инструктаж.

•	 Вводный инструктаж проводится специалистом по охране труда. 
При этом необходимо заблаговременно обговорить дату и время 
проведения вводного инструктажа.  

•	 Перед прохождением вводного инструктажа руководством 

•	 Заказчик и Подрядчик должны руководствоваться 
законодательными актами Российской Федерации в сфере 
обеспечения охраны труда, промышленной, пожарной 
и экологической безопасности, а также отраслевыми и 
межотраслевыми Правилами, регламентирующими документами, 
инструкциями и т.п., действующими на территории Российской 
Федерации и определяющими безопасное ведение работ по 
выполняющим видам деятельности. 

•	 Подрядчик может осуществлять свою деятельность только 
при наличии всех предусмотренных законодательством 
разрешительных документов (лицензий, сертификатов, 
согласований и т.п.), выдаваемых органами государственного 
надзора и контроля. 

•	 Подрядчик не вправе допускать свой персонал до работы на 
территории Заказчика без прохождения вводного инструктажа 
по охране труда и пожарной безопасности у ответственных лиц 
Заказчика. 

•	 Перед началом строительного производства Подрядчик и 
Заказчик обязаны оформить акт-допуск для производства 
строительно-монтажных работ на территории действующего 
производственного объекта. 

•	 В случае выполнения работ с повышенной опасностью Подрядчик 
оформляет наряд-допуск (три экземпляра наряда-допуска, 
один экземпляр наряда-допуска передается Заказчику после 
завершения работ).

•	 Подрядчик несет ответственность за все отходы, образующиеся в 
результате деятельности, связанной с контрактной работой (если 
иное не предусмотрено договором).  

•	 При планируемом большом количестве образования отходов 
(более 12 куб.м.) Подрядчик должен быть готов предъявить 
план по утилизации отходов (заключенный договор на вывоз и 
размещение отходов) специалисту по охране труда Заказчика до 
начала контрактных работ. 

•	 Вывоз и утилизация отходов, образующихся при проведении 
Подрядчиком работ на территории Заказчика, осуществляется 
силами и за счет Подрядчика не менее 1 раза в 5 дней.  

•	 На территории Заказчика организуется место для временного 
складирования мусора перед его вывозом. Ежедневно 
образующийся мусор, для предотвращения нарушения правил 
системы Безопасного производства на месте проведения работ, 
вывозится Подрядчиком в место временного складирования.  

•	 Подрядчик должен отчитываться ответственному лицу Заказчика 
о количестве (тонн/куб.м.)) отходов, удаленных с территории 
Предприятия, предоставив документ об утилизации от 
специализированной организации (по требованию Заказчика).

•	 На всех переносных лестницах и стремянках, находящихся в 
эксплуатации Подрядчика, должны быть указаны инвентарный 
номер, дата следующего испытания, принадлежность организации. 

•	 Приставные лестницы и стремянки должны быть снабжены 
устройством, предотвращающим возможность сдвига и 
опрокидывания при работе. 

•	 При работе с приставной лестницы на высоте более 
•	 1,8 м надлежит применять страховочную систему, прикрепляемую к 

конструкции сооружения или к лестнице (при условии закрепления 
лестницы к строительной или другой конструкции). 

•	 Работа на высоте: страховочный пояс, каска, сигнальный жилет
•	 Сварочные работы: костюм сварщика, щиток, перчатки, 

респиратор
•	 Грузоподъемные работы: каска, сигнальная жилетка
•	 Резка и дробление: каска, защитные очки, респиратор, перчатки
•	 Буровые (сверлильные) работы: каска, защитные очки, 

респиратор, наушники или беруши, противовибрационные 
перчатки

Целевой инструктаж для работников Подрядчика 
проводится ответственным лицом Подрядчика

Отходы образовавшиеся в результате деятель-
ности Подрядчика - являются собственностью 
Подрядчика!

Подрядчик обязан обеспечивать своих работников необходимыми 
средствами индивидуальной защиты, спецодеждой, спецобувью, 
головным убором и приспособлениями, необходимыми для безопасного 
производства работ, соответствующими требованиям и нормам по 
виду выполняемых работ, а также обеспечить их применение своими 
работниками. 

Подрядчик должен использовать при производстве работ собственное 
оборудование и инструменты, находящиеся в исправном состоянии. 

Подрядчик гарантирует, что персонал, работающий 
с электроинструментом и электрооборудованием, надлежащим образом 
обучен и квалифицирован для выполнения таких работ. 

Запрещено использование инструментов 
и оборудования Заказчика, если иное не указано 
в договоре.  Если в договоре прописана возможность 
использования Подрядчиком оборудования и инструментов 
Заказчика, то Подрядчик обязан согласовать список данного 
инструмента с Заказчиком письменно.

Копии удостоверений о присвоении группы 
по электробезопасности работников (при использовании 
электроинструмента).

Копии квалификационных удостоверений работников 
производящих работы с отметкой о подтверждении квалификации 
по конкретным видам работ, профессиям.

Копии протоколов проверки знаний и (или) Удостоверения ИТР 
(ответственных за производство работ лиц) о прохождении 
обучения и аттестации по курсу Охрана труда, пожарной 
безопасности соотвуттвующим видам работ.

Копия приказа о назначении ответственных лиц из числа 
инженернотехнических работников (далее ИТР) за соблюдение  
требований охраны труда, промышленной безопасности, охраны 
окружающей среды и пожарной безопасности при производстве 
работ на территории Заказчика.
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Спецодежда и СИЗ Основные термины 

Оборудование и инструменты

Работы с лестниц, стремянок 

Допуск к выполнению работ

Основные правила до начала работ

Охрана окружающей среды


